Βασικές ενότητες βιογραφικού σημειώματος:

Προσωπικά στοιχεία:


1. Ονοματεπώνυμο
2. Διεύθυνση 
3. Τηλ. / Fax / e-mail 
4. Ημερομηνία Γέννησης 
5. Τόπος Γέννησης

Επαγγελματική εμπειρία: 

1. Εταιρεία - φορέας (όνομα, αντικείμενο, τοποθεσία) 
2. Τμήμα - τομέας εργασίας
3. Ο τίτλος της θέσεως εργασίας ή/και τα καθήκοντα

Μπορείτε επίσης να αναφέρετε αντίστοιχα στοιχεία 
για πρακτική άσκηση που έχετε κάνει.

(Παραδείγματα)

1996-1997 : SAAB Hellas, Υπεύθυνος Μηχανογράφησης
· Ανάπτυξη λογισμικού σε PL/SQL
· Συντήρηση δικτύου 

1994-1996 : APIVITA A.E., Τμήμα Marketing, Διευθυντής 
Ανώτατες σπουδές:

1. Τίτλος σπουδών 
2. Τμήμα / Ειδικότητα
3. Αντίστοιχο Πανεπιστήμιο 

(Παραδείγματα) 

1995-1997 : Master of Engineering, Department of Material Sciences & Engineering, 
Georgia Institute of Technology, USA 

1990-1995 : Δίπλωμα Μηχανικού Παραγωγής & Διοίκησης, Πολυτεχνείο Κρήτης

Υποτροφίες – Διακρίσεις – Βραβεία (αν υπάρχουν):

1. Τίτλος υποτροφίας ή/και ίδρυμα που τα παρέχει 
2. Χρονικό διάστημα παροχής υποτροφίας
3. Λόγος-σκοπός

(Παραδείγματα)

1994-1995 : Ιδρυμα Fulbright, Διετής Υποτροφία 
για μεταπτυχιακές σπουδές στο Πανεπιστήμιο UCLA

1993-1994 : Ευρωπαϊκό πρόγραμμα COMMET, Ετήσια Υποτροφία
για διαμονή και πρακτική εργασία στην Ολλανδία.

Σεμινάρια – Επιμόρφωση (αν υπάρχουν):

1. Τίτλος - Θέμα, Διάρκεια 
2. Διοργανωτής 
3. Τόπος διεξαγωγής 

(Παράδειγμα)

1996 -1997: Εξαμηνιαίο σεμινάριο σε θέματα Οικονομίας - Διοίκησης, 
Ινστιτούτο Εκπαίδευσης & Επιμόρφωσης Μελών ΤΕΕ, Αθήνα. 

Δημοσιεύσεις (αν υπάρχουν): 

1. Τίτλος Άρθρου
2. Συγγραφείς
3. Τίτλος Επιστημονικού Περιοδικού /Εφημερίδας /Βιβλίου*/Πρακτικών**
4. Tόμος, Αρ. Τεύχους, Ημερομηνία, Σελίδες 

* Επίσης αναφέρονται ο εκδοτικός οίκος / τα ονόματα εκδοτών.
** Σε περίπτωση δημοσίευσης του άρθρου σε πρακτικά συνεδρίου αναφέρονται επίσης :
α) τίτλος συνεδρίου, β) τόπος & ημερομηνία διεξαγωγής συνεδρίου, 
γ) εκδοτικός οίκος & ονόματα εκδοτών και δ) αναφορά για το αν έγινε η παρουσίαση του άρθρου στο συνέδριο από το άτομο που γράφει το βιογραφικό.

Στις δημοσιεύσεις μπορείτε να συμπεριλάβετε με ξεχωριστό υπότιτλο 
την διπλωματική/ μεταπτυχιακή εργασία & την εργασία του διδακτορικού. 

(Παραδείγματα)

'Parallel Search for .....', P. M. Paraskevas, and G. Pavlidis, IEEE Transactions on 
Automatic Control, Vol. 15, 4 (1996), pp. 164-181. 

Τίτλος διπλωματικής εργασίας : ''Αναδιοργάνωση του δήμου Χανίων'', 
Πολυτεχνείο Κρήτης, 1992.

Γνώσεις πληροφορικής: 

1. Λειτουργικά Συστήματα 
2. Γλώσσες Προγραμματισμού
3. Πακέτα ανά κατηγορία (επεξεργασίας δεδομένων, σχεδιαστικά, στατιστικά κλπ)
4. Επεξεργαστές Κειμένου
5. Άλλες Γνώσεις (βάσεις δεδομένων, διαχείριση δικτύου κλπ.)

Γνώσεις ξένων γλωσσών: 

1. Γλώσσα 
2. Τίτλος διπλώματος ή επίπεδο 

(Παραδείγματα)

· Γαλλικά : Δίπλωμα CERTIFICAT
· Αγγλικά : Test of English as a Foreign Language (TOEFEL)-βαθμολογία : 580

Άλλες δραστηριότητες (αν υπάρχουν): 

Συμμετοχή σε επιστημονικές εταιρείες/ συλλόγους, επιμελητήρια κ.λ.π.

(Παραδείγματα)

· Μέλος του Τεχνικού Επιμελητηρίου Ελλάδος (ΤΕΕ).
· Μέλος της Ελληνικής Εταιρίας Επιχειρησιακών Ερευνών.

Ενδιαφέροντα:  

Αναφέρονται χόμπι, ασχολίες κ.λ.π.

Στρατιωτικές υποχρεώσεις (για τους άνδρες): 

Αναφέρετε αν είναι εκπληρωμένες ή όχι. Αν ναί, σε ποιά θέση και αν είχατε τιμητικές διακρίσεις.

Συστάσεις:

1. Ονομα 
2. Τίτλος/Θέση
3. Διεύθυνση/Τηλ. κλπ

προσώπων τα οποία θα μπορούσαν να δώσουν συστάσεις για σας, ακόμη και αν δεν έχετε στα χέρια σας συστατικές επιστολές. 

Επισυνάπτονται:

Αναφέρετε τα δικαιολογητικά τα οποία επισυνάπτετε μαζί με το βιογραφικό σημείωμα όπως π.χ. αντίγραφο πτυχίου, συστατικές επιστολές κλπ, και που περιλαμβάνονται στο portfolio σας.

